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АГЕНЦИЯ ЗА ДЪРЖАВНА ФИНАНСОВА ИНСПЕКЦИЯ



ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ, ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ И изисквания КЪМ потенциалните изпълнители 
І. Предмет на обществената поръчка 

1. Предметът на обществената поръчка е „Доставка на копирна хартия за нуждите на Агенция за държавна финансова инспекция за времето от 01.02.2019 г. до 31.01.2020 г.” Доставката следва да се изпълни при следните вид, техническо описание и прогнозно количество за периода от 01.02.2019 г. до 31.01.2020 г.:
	Наименование
	Единица         мярка
	Прогнозно количество за

периода

	Копирна хартия формат А4 с

маса 80 г/кв.м. ±  2%, произведена от 100 % целулоза, с висока белота (CIE или еквивалентни) - минимум 150 % и непрозрачност - минимум 92 %, подходяща за двустранно копиране, за високоскоростни копирни машини, черно-бели и цветни лазерни принтери; хартията не трябва да бъде рециклирана. 


	пакет
	2000


2. Основните параметри и изисквания, на които трябва да отговарят участниците за изпълнение на доставката, са съгласно техническа спецификация на Възложителя (раздел VІІ от настоящата документация за участие).


3. Участниците имат право да подават само една оферта, в която не се допуска представяне на варианти.

ІІ. Място на изпълнение на поръчката: 

Доставката на копирна хартия трябва да се извършва след заявка от възложителя с уточнение на  количество и местодоставяне. Местодоставянето ще бъде в централата на АДФИ – гр. София, ул. „Леге” № 2, и/или  на  съответния  уточнен  в  заявката  адрес  в областните  градове  на  Република  България.

ІІІ. Срок на изпълнение на поръчката: от 01.02.2019 г. до 31.01.2020 г.
ІV. Условия и начин на плащане: плащанията ще се извършват по банков път по банкова сметка на Изпълнителя, чрез платежно нареждане, до 10 (десет) календарни дни след като Възложителят получи оригинална фактура и приемо-предавателен протокол, подписан от представител на Изпълнителя и Възложителя.

V. Минимални изисквания към участниците
1. За юридическо лице или едноличен търговец, регистрирани в България, да се посочи единен идентификационен код (ЕИК) съгласно Закона за търговския регистър и регистъра на юридическите лица с нестопанска цел. За чуждестранно лице да се посочи регистрация съобразно законодателството на държавата, в която то е установено. Участниците - физически лица посочват данни от документ за самоличност. Когато участникът е обединение, което не е персонифицирано, съответно се посочва регистрация на влизащите в него субекти. 

2. Териториално покритие – участникът в избора за изпълнител на поръчката трябва да има възможност да изпълнява заявките на възложителя в посоченото в раздел ІІ местодоставяне. Офертата следва да съдържа изрична клауза за поемане на задължение относно местодоставянето.

3. Участникът в избора за изпълнител на поръчката трябва да представи списък с посочване на минимум три доставки, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката, а именно доставка на копирна хартия. Тези доставки следва да са изпълнени от него през последните три години, считано от датата на подаване на офертата. В списъка участникът задължително посочва стойностите, датите и получателите на доставките. За най-малко три от посочените в списъка доставки участникът трябва да представи доказателство по чл. 64, ал. 1, т. 2 от ЗОП за извършената доставка под формата на удостоверение (препоръка/референция), издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката. Удостоверението (препоръката/ референцията) трябва да е издадено след датата на приключване на изпълнението по съответния договор.
Списъкът се изготвя съобразно образец № 1, предвиден в настоящата документация за участие.
4. Участникът в избора за изпълнител на поръчката задължително представя приложена към офертата мостра.
5. Офертите на участниците, които не отговарят на горните изисквания, няма да бъдат допуснати до оценяване и класиране.

VІ. Задълженителни документи за участие:

1.  Списък по образец № 1 заедно с приложени доказателства по чл. 64, ал. 1, т. 2  от ЗОП;
2. Техническо предложение за изпълнение на поръчката съобразно изискванията на възложителя съгласно образец № 2;
3.  Ценово предложение съобразно изискванията на възложителя съгласно образец № 3.
VІІ. Техническа спецификация. Изисквания към изпълнението на доставката:
Участникът в избора за изпълнител на поръчката следва да поеме изрично задължение в офертата (в техническото предложение за изпълнение на поръчката) за изпълнение на следните общи изисквания:
1. Офертата трябва да бъде представена в запечатан непрозрачен плик с ненарушена цялост. 

2.  Офертата трябва да съдържа срок на валидност - 30 дни от крайния срок за подаване на офертите.
3.  В предложението трябва да се посочи срок за изпълнение на заявките на възложителя, който не може да бъде по-дълъг от четири работни дни. 

            4. В предложението трябва да се посочи, че участникът се задължава да извършва опаковане на стоките (копирната хартия) по подходящ начин, съобразен с вида и начина на транспортирането ѝ до местоназначението, осигуряващ защита срещу липси и увреждане на стоката.

5. В предложението участникът задължително посочва, че се ангажира да извършва доставките по заявка на възложителя в централата на АДФИ – гр. София, ул. „Леге” № 2, и/или  на  съответния  уточнен  в  заявката  адрес  в областните  градове  на  Република  България.


6. Да представи като приложение-мостра към офертата един пакет от предлаганата копирна хартия. Мострата трябва да бъде в оригинална търговска опаковка с ненарушена цялост. 

На опаковката трябва да се съдържа обозначение, от което да е видно, че приложените от участника доказателства за качество на предлаганата от него копирна хартия се отнасят за същата, която той представя като мостра. На мострата трябва да бъде залепен етикет, съдържащ наименование на участника и неговия адрес. 
Мострата ще бъде използвана за проверка на качествените показатели, индивидуализирани по раздел I, т. 1 от настоящата документация, и за които участникът представя протокол от изпитване (сертификат) или еквивалентен документ от изпитване от орган за оценяване на съответствието, удостоверяващ техническите показатели на предлаганата копирна хартия.
В резултат на  проверката на мострата ще бъде нарушена нейната цялост и търговски вид. Представените мостри не подлежат на връщане и заплащане.


7.  Техническото предложение трябва да бъде изготвено от  участника съгласно образец  № 2;

8. За обезпечаване на изпълнението на договора за обществена поръчка се предвижда включване в неговото съдържание на клауза за неустойка в размер на 3 000 лева.

Списък на адресите в населените места, в които са позиционирани структурите на възложителя (за сведение на участниците)

1. гр. София, ул. ”Леге” № 2

2. гр. Благоевград, ул. ”Гьорче Петров” № 2
3. гр. Бургас, ул. ”Фердинандова” № 29А
4. гр. Варна, ул. ”Цар Симеон I” № 26

5. гр. Велико Търново, ул. ”Никола Габровски” № 24

6. гр. Видин, ул. ”Цар Симеон Велики” № 1
7. гр. Враца, ул. ”Н. Геров” № 1А

8. гр. Габрово, пл. „Първи май 1876” № 2

9. гр. Добрич,  ул.”Независимост” № 7 А

10. гр. Кърджали, ул. ”В. Априлов” № 6 А

11. гр. Кюстендил, ул. ”Демокрация” № 44

12. гр. Ловеч, ул.” Търговска” № 41, ет. 9

13. гр. Монтана, ул. ”Юлиус Ирасек” № 10
14. гр. Пазарджик, ул. ”Гурко” № 6
15. гр. Перник, ул. ”Отец Паисий” № 2

16. гр. Плевен, ул. ”Д. Константинов”, № 23

17. гр. Пловдив, пл. ”Централен” № 1, ет. 6

18. гр. Разград, пл. „Независимост” № 1, ет. 9

19. гр. Русе, ул. ”Пирот” № 24

20. гр. Силистра, ул. ”Цар Шишман” № 5

21. гр. Сливен, ул. ” Цар Освободител” № 4

22. гр. Смолян, бул. ”България” № 29

23. гр. Стара Загора, ул. ”Х. Д. Асенов” № 22

24. гр. Търговище, ул. „Митр. Андрей” № 51

25. гр. Хасково, бул. „Съединение” № 28

26. гр. Шумен, ул. „Цар Освободител” № 97

27. гр. Ямбол, ул. „Джон Атанасов” № 6
VІІІ. Критерий за оценка на офертите : „най-ниска цена”
ІХ. Срок, място и изисквания относно подаване на оферти
    1. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба.
    Офертите следва да се подават в АДФИ - гр. София, ул. „Леге” № 2, етаж 4, стая № 178 „Деловодство” до 17:30 ч. на 22.01.2019 г. Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от възложителя адрес преди изтичане на крайния срок за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Участникът не може да иска от възложителя съдействия, като получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.
           2. Върху плика участникът записва “Оферта”, посочва наименованието на поръчката, наименованието на участника, адрес и лице за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. 
         3.  Върху плика, съдържащ офертата, деловодителят отбелязва поредния номер, датата и часа на завеждане.

         4. Образците в документацията за участие и условията, описани в тях, са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена в съответните образци, възложителят може да отстрани участника поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие. 
Х. Наименование, адрес на възложителя и лица за контакти:

Агенция за държавна финансова инспекция, гр. София, ул. „Леге“ № 2, лица за контакт: Теодора Качулева – началник на отдел ФСДУС, тел.: 02 9859 5131
                                                                                                                                         Образец № 1
СПИСЪК ПО ЧЛ. 64, АЛ. 1, Т. 2 ЗОП

Подписаният/ ата ...........................................................................................................................  (посочват се трите имена) с данни по документ за самоличност (номер на лична карта, дата, орган и място на издаването)...................................................................................................................

в качеството си на ........................................................................................... (длъжност) на ........... ........................................................................................................................................ (наименование на участника) ЕИК ................................................. – участник в обществена поръчка с предмет „Доставка на копирна хартия за нуждите на Агенция за държавна финансова инспекция за времето от 01.02.2019 г. до 31.01.2020 г.”, заявяваме, че през последните три години, считано от датата на подаване на нашата оферта, сме изпълнили описаните по-долу доставки, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката за доставка на копирна хартия, както следва:
	№
	Предмет на изпълнената доставка и кратко описание

	Стойност/цена
    (без ДДС)  


	Крайна дата на изпълнение на доставката


	Получател на доставката 

	1
	
	
	
	

	    2
	
	
	
	


            В подкрепа на посочените в списъка доставки, изпълнени от нас, прилагаме следните доказателства по чл. 64, ал. 1, т. 2 от ЗОП:

1. …………………………………………………………………………………………………

2…………………………………………………………………………………………………..

Забележка: В колоната „Получател на доставката” участникът посочва лице за връзка и по възможност телефон.
Дата:

Име и фамилия:

Подпис (и печат):

Образец № 2
ДО
ГЛАВНИЯ СЕКРЕТАР НА АДФИ

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ  
за участие в обществена поръчка с предмет: ”Доставка на копирна хартия за нуждите на Агенция за държавна финансова инспекция за времето от 01.02.2019 г. до 31.01.2020 г.”
от………………………………………………………………….......................................................................................................................................................................................................................................
(пълно наименование на участника и правно-организационната му форма, адрес на управление, ЕИК)
чрез 

…………………………………………...............………………….......................................................

………………….……………………………………………...............………......................................

…………………………..……………………………………………....................................................

(трите имена на представляващия участника, адрес за кореспонденция) 

УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН/ГОСПОЖО ГЛАВЕН СЕКРЕТАР,
Съгласно публикувана в електронната страница (раздел „Обяви и конкурси”) на Агенция за държавна финансова инспекция обява за участие в обществена поръчка с предмет: ”Доставка на копирна хартия за нуждите на Агенция за държавна финансова инспекция за времето от 01.02.2019 г. до 31.01.2020 г.” и след като се запознахме с условията  за  участие,  приемаме  да  изпълним  доставката, съгласно изискванията на възложителя и предоставяме на вниманието Ви следното предложение за изпълнение на поръчката:
1. Задължаваме се да извършваме доставка по заявка на възложителя на следните по вид, техническо описание и прогнозно количество копирна хартия:

	Наименование
	Единица         мярка
	Прогнозно количество за

периода

	Копирна хартия формат А4 с

маса 80 г/кв.м. ±  2%, произведена от 100 % целулоза, с висока белота (CIE или еквивалентни) - минимум 150 % и непрозрачност - минимум 92 %, подходяща за двустранно копиране, за високоскоростни копирни машини, черно-бели и цветни лазерни принтери; хартията не трябва да бъде рециклирана. 


	пакет
	2000


2. Задължаваме се да изпълним доставката при спазване на следните изисквания:
а) Копирната хартия да отговаря на минималните техническите изисквания, посочени в предходната точка.
б) Опаковките на копирната хартия да бъдат оригинални и с ненарушена цялост.
3. Място на изпълнение на поръчката: Задължаваме се да извършваме доставките по заявка на възложителя в централата на АДФИ – гр. София, ул. „Леге” № 2, и/или  на  съответния  уточнен  в  заявката  адрес  в областните  градове  на  Република  България.

4. Срок за изпълнение на поръчката: от 01.02.2019 г. до 31.01.2020 г.

5. Задължаваме се да извършваме опаковане на копирната хартия по подходящ начин, съобразен с вида и способа на нейното транспортиране до местоназначението, осигуряващ защита срещу липси и увреждане на стоката.
6. Задължаваме се да изпълняваме заявките на възложителя в срок  от ........... работни дни. 
7. Настоящата оферта има срок на валидност 30 дни от крайния срок за подаване на офертите.

 ПРИЛОЖЕНИЕ:

 1. Протокол от изпитване (сертификат) или еквивалентен документ от изпитване от орган за оценяване на съответствието, удостоверяващ техническите показатели на предлаганата от участника копирна хартия, които да съответстват като минимум на изискванията на възложителя съгласно раздел VІІ от документацията за участие.

Всички протоколи от изпитване, сертификати и други документи за качество трябва да бъдат на български език или в превод на български език, в заверен от участника вид. 
  2. Мостра в изискуемия вид съгласно раздел VІІ от документацията за участие.
Дата:

Име и фамилия:

Подпис (и печат):

Образец № 3
ДО

ГЛАВНИЯ СЕКРЕТАР НА

АДФИ

О Ф Е Р Т А

П Р Е Д Л А Г А Н А  Ц Е Н А

за участие в обществена поръчка с предмет: ”Доставка на копирна хартия за нуждите на Агенция за държавна финансова инспекция за времето от 01.02.2019 г. до 31.01.2020 г.”
от…………………………………………………………………................................................................................................................................................................................................................

(пълно наименование на участника и правно-организационната му форма, адрес на управление,  ЕИК)

чрез 

…………………………………………...............…………………...........................................

………………….……………………………………………...............……….........................

…………………………..……………………………………………........................................

(собствено, бащино и фамилно име на представляващия участника, адрес за кореспонденция) 

УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН/ГОСПОЖО ГЛАВЕН СЕКРЕТАР,
Съгласно публикувана в електронната страница (раздел „Обяви и конкурси”) на Агенция за държавна финансова инспекция обява за участие в обществена поръчка с предмет: ”Доставка на копирна хартия за нуждите на Агенция за държавна финансова инспекция за времето от 01.02.2019 г. до 31.01.2020 г.” и след като се запознахме с условията  за  участие,  приемаме  да  изпълним  доставката, съгласно изискванията на възложителя и предоставяме на вниманието Ви следното  ценово предложение:
	Наименование
	Единица         мярка
	Прогнозно
количество
за периода
	Единична цена без

ДДС (лева)


	Обща цена без ДДС (лева)

	Копирна хартия формат А4 с

маса 80 г/кв.м. ±  2%, произведена от 100 % целулоза, с висока белота (CIE или еквивалетни) - минимум 150 % и непрозрачност - минимум 92 %, подходяща за двустранно копиране, за високоскоростни копирни машини, черно-бели и цветни лазерни принтери; хартията не трябва да бъде рециклирана. 


	    Пакет
(500 листа)
	       2000
	
	


Срокът на валидност на ценовото предложение е 30 дни от крайния срок за подаване на офертите.
            Предлагана цена е: ..........................................................................................................................    

                                                                                                (словом)
Забележки: 

Предложените цени са обвързващи за целия срок на изпълнение на поръчката. 
Ценовото предложение се попълва четливо и без зачерквания

Предлаганата обща и единична цени следва да се посочват в лева, закръглени до стотинка.

При разминаване на цена, изписана с думи, и цена с цифри се приема цената, изписана с думи.

При несъответствие между единична и обща цена и грешки в изчисленията се взима 

предвид единичната цена.
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