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АГЕНЦИЯ ЗА ДЪРЖАВНА ФИНАНСОВА ИНСПЕКЦИЯ


                       УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ, ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ И 

                                                  ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ 

1. Предмет на обществената поръчка:

Предметът на обществената поръчка е „Осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция в гр. София”.
2. Обект:
 Услуга по смисъла на чл. 3, ал. 1, т. 2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП).

3. Ред на възлагане на обществената поръчка:
 Глава осма „а” от ЗОП.

4. Срок за изпълнение на обществената поръчка:
 Една година, считано от 08.00 часа на 15.07.2015 г. до 08.00 часа на 15.07.2016 г.

5. Място за изпълнение на поръчката:
Сградата на Агенция за държавна финансова инспекция, находяща се в гр. София, ул. „Леге“ № 2.
6. Прогнозна стойност:
 36 000 /тридесет и шест хиляди/ лв. без ДДС
Прогнозната стойност е и максимална стойност за обществената поръчка, като общата стойност на услугата не може да надвишава 36 000 /тридесет и шест хиляди/ лв. без ДДС. 

Предлаганите от участниците цени трябва да са в български лева, без ДДС, с точност до втори знак /включително/ след десетичната запетая.
7. Начин на плащане:

Възложителят ще заплаща стойността на извършената услуга ежемесечно, в срок до 10 работни дни от издаване и представяне на фактура по банков път по сметката на изпълнителя, посочена в договора за обществената поръчка. 
8. Критерий за възлагане на обществената поръчка:
 
 „Най-ниска цена”. 
9. Минимални изисквания, на които трябва да отговарят участниците и документи, които трябва да представят:
9.1. Участниците в поръчката трябва да представят списък с посочване на минимум три услуги, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката. Те следва да са изпълнени от участника през последните три години, считано от датата на подаване на офертата. В списъка участникът задължително посочва стойностите, датите и получателите на услугите. За най-малко три от посочените в списъка услуги участникът трябва да представи доказателство по чл. 51, ал. 4 от ЗОП за извършената услуга под формата на удостоверение (препоръка/референция), издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата предмет на настоящата публична покана. Удостоверението (препоръката/референцията) трябва да е издадено след датата на приключване на изпълнението по съответния договор.
Списъкът се изготвя съобразно Приложение № 3, предвиден в настоящата документация за участие.

9.2. Участниците в обществената поръчка трябва да притежават валиден лиценз за извършване на частна охранителна дейност съгласно Закона за частната охранителна дейност (ЗЧОД). Лицензът трябва да е за извършване на частна охранителна дейност по чл. 5, ал. 1, т. 2 от ЗЧОД на територията на област София град.
Всеки от участниците представя заверено копие на лиценза за извършване на частна охранителна дейност. Когато участникът е обединение всеки от участниците в обединението представя заверено копие на лиценза за извършване на частна охранителна дейност.


 9.3. Участниците трябва да притежават Сертификат за система за контрол на качеството ISO 9001:2008 или еквивалент.

Всеки от участниците представя заверено копие от сертификата.
         9.4. Участниците трябва да притежават Сертификат ISO/IEC 27001:2005 за внедрена система за управление на информационната сигурност или еквивалент.

   Всеки от участниците представя заверено копие от сертификата.
         9.5. Участниците в обществената поръчка трябва да са вписани в регистъра на администраторите на лични данни, воден от Комисията за защита на личните данни.


Всеки от участниците представя заверено копие на удостоверение, че е вписан като администратор на лични данни в регистъра на администраторите на лични данни. Когато участникът е обединение всеки от участниците в обединението представя заверено копие на удостоверение, че е вписан като администратор на лични данни.

 9.6. Възложителят отстранява от участие в обществената поръчка участник, за който намира приложение хипотезата на чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРСЛТДС), освен ако не е приложима разпоредбата по чл. 4 от същия закон.


Възложителят отстранява от участие в обществената поръчка участник, за когото се установи, че е регистриран в юрисдикция с преференциален данъчен режим; участник, за когото се установи, че е свързано лице с дружества, регистрирани в юрисдикция с преференциален данъчен режим, както и участник гражданско дружество / консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, освен ако не е приложима разпоредбата на чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС.


Съгласно разпоредбата на чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС, чл. 3 от същия закон  не се прилага, когато:

1. акциите на дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, се търгуват на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, или на пазар, включен в списъка по Кодекса за социално осигуряване, Закона за публичното предлагане на ценни книжа или Закона за дейността на колективните инвестиционни схеми и на други предприятия за колективно инвестиране, и действителните собственици – физически лица, са обявени по реда на съответния специален закон;

2. дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка е местно лице за данъчни цели на държава, с която Република България има влязла в сила спогодба за избягване на двойното данъчно облагане или влязло в сила споразумение за обмен на информация;

3. дружеството, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е част от икономическа група, чието дружество майка или дъщерно дружество е българско местно лице и неговите действителни собственици – физически лица, са известни или се търгува на регулиран пазар в държава – членка на Европейския съюз, или в друга държава – страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство;

4. дружеството, в което пряко или косвено участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, е издател на периодични печатни произведения и е представило информация за действителните собственици – физически лица, по реда на Закона за задължителното депозиране на печатни и други произведения.

Съгласно чл. 5 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС, когато въз основа на неверни данни е приложено изключение по чл. 4 от същия закон, в случаите по чл. 3, т. 8 от същия закон: 

а) кандидатът се отстранява от участие в процедурата по обществена поръчка;

б) прекратява се договорът за обществена поръчка без предизвестие, като не се дължи нито връщане на депозита, нито заплащане на извършените работи, а получените плащания подлежат на незабавно възстановяване ведно със законната лихва;

в) възстановяват се всички получени суми ведно със законната лихва, ако обществената поръчка е изпълнена, като възложителят на обществената поръчка не дължи компенсации и обезщетения.


За обстоятелствата по т. 9 участниците представят към офертите декларации съгласно Приложение № 2.
10. Техническа спецификация. Изсиквания към изпълнението на услугата:
10.1. Денонощна невъоръжена физическа охрана. Охраната се осъществява 24 часа/7 дни седмично на един пост от един охранител на смяна;  

10.2. Обектът за охрана представлява административна сграда, находяща се в гр. София, ул. „Леге“ № 2. АДФИ заема трети, четвърти и пети етаж от сградата, като е организиран пропускателен режим от един вход;

10.3. Контрол на достъпа – пропускателен режим със записване в дневник на посетителите и издаване пропуски на същите в рамките на работния ден. При посрещане на посетителите, задължително уведомяване на директора на АДФИ /Главния секретар и Директорите на дирекции/;

10.4. Контрол при изнасяне и внасяне на вещи, материали, обемисти багажи и техника от сградата. При необходимост, дежурният охранител оказва съдействие в случаи, когато това е поискано от служители на АДФИ, както и за отстраняване на лица, които нарушават реда в сградата. 

10.4. Контрол на местата за паркиране на служебните автомобили на агенцията;


10.5. Извършване на оглед и наблюдения на обекта и сигнализират ръководството на Възложителя незабавно при възникнали инциденти, както и за нарушения на пропусквателния режим;

10.6. Нощен обход на помещенията на АДФИ – от 19.00 часа до 06.00 часа през 1 час. Изключване на работното осветление, проверка за течове в сервизните помещения и други дейности по опазване имуществото на агенцията.

10.7. Непрекъснато наблюдение на пожароизвестителната система. При получаване на сигнал за възникване на пожар, дежурният от охраната е длъжен да провери достоверността на сигнала и предприеме съответните мерки /ако няма опасност – да изключи алармата, ако има възникнал пожар – да отвори изхода на сградата и окаже съдействие при евакуация и/или гасене/;

10.8. Стриктно спазване на утвърдените със заповед на директора на АДФИ Вътрешни правила за пропусквателния режим в сградата на Агенция за държавна финансова инспекция, находяща се в гр. София, ул. „Леге“ № 2, посочени в Приложение № 7  към документацията.
11. Офертите на участниците следва да съдържат следните документи в посочената поредност:
11.1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, подписан от участника или негов представител - поставя се в началото на офертата.

11.2. Посочване на единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен. 
Когато участник в обществената поръчка е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, представя документ, съдържащ съответната идентифицираща информация, в официален превод на български език.

По смисъла на §1, т. 16а от допълнителните разпоредби от ЗОП „официален превод” е превод, извършен от преводач, който е вписан в списък на лице, което има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.

11.3. Нотариално заверено пълномощно, когато офертата или някои от документите в нея не са подписани от лицето/лицата, представляващи участника съгласно търговската му регистрация. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в обществената поръчка.
11.4. Списък на услугите, които са еднакви или сходни с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години, считано от датата на подаване на офертата, заедно с доказателства за извършените услуги. В списъка се посочва описание на изпълнените услуги, стойност в лева без ДДС, период на изпълнение (начална и крайна дата на изпълнение) и получател (наименование и адрес). Списъкът се представя по образец, съгласно Приложение  № 3.
11.5. Заверено копие на лиценз за извършване на охранителна дейност.

11.6. Заверено копие на Сертификат за система за контрол на качеството ISO 9001:2008 или еквивалент.
11.7. Заверено копие на Сертификат за система за контрол на качеството ISO/IEC 27001:2005 или еквивалент.
11.8. Заверено копие на удостоверение, че участникът е вписан като администратор на лични данни в регистъра на администраторите на лични данни.
11.9. Декларация за използване/неизползване на подизпълнители съгласно Приложение № 1.
11.10. Декларация по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС, която е съгласно Приложение № 2. В забележка след декларацията е посочено от кои лица се подава декларацията.
11.11.Техническо предложение, което е попълнено и подписано съгласно Приложение № 4.  
11.12. Ценово предложение, което е попълнено и подписано съгласно Приложение № 5.

11.13. Проект на договор, съгласно Приложение № 6.
12. Други изисквания:

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника лично или от упълномощен от него представител или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба.
     Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от възложителя адрес преди изтичане на крайния срок за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Участникът не може да иска от възложителя съдействия, като получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.
             Върху плика участникът записва “Оферта”, посочва наименованието на поръчката, наименованието на участника, адрес и лице за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. 
          Върху плика, съдържащ офертата, деловодителят отбелязва поредния номер, час и датата на завеждане.

           Когато за някои от изискуемите документи е определено, че може да се представят чрез заверено от участника копие, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа се съдържа текста “Вярно с оригинала”. Задължително следва да има собственоръчен подпис на представляващия участника и положен печат. В случаите, в които участникът е обединение/консорциум, което не разполага със собствен печат, върху документа може да бъде положен печат на един от партньорите в обединението/консорциума.
Приложенията в документацията за участие и условията, описани в тях, са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена в съответните образци, възложителят може да отстрани участника поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие.
13. Срок за подаване на офертите: 
Съгласно публичната покана, публикувана на Портала за обществени поръчки и на Интернет адреса на възложителя.

14. Място за подаване на офертите: 
Офертите следва да се подават в АДФИ - гр. София, ул. „Леге” № 2, етаж 4, стая № 178 „Деловодство”. Възложителят няма да приема за участие и ще връща незабавно оферта, която е постъпила в незапечатан плик или в скъсан плик или е постъпила след изтичане на крайния срок за получаване. Това обстоятелство се отбелязва в регистъра на офертите по поръчката.

15. Срок на валидност на офертите: 
Срокът на валидност на офертите - 60 дни.
16. Сключване на договора: 
При сключване на договора  за обществена поръчка, представляващ Приложение № 6 от документацията, класираният на първо място участник представя:
а) документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 от ЗОП, освен когато законодателството на държавата, в която е установен, предвижда включването на някое от тези обстоятелства в публичен регистър или предоставянето им служебно на възложителя, и

б)  декларации за липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП;
в) пълномощно с нотариална заверка на подписа на упълномощителя/упълномощителите, ако договорът ще се подписва от упълномощено лице.

 17. Отваряне на офертите: 
Извършва се при условията на чл. 68, ал. 3 от ЗОП на дата, час и място, посочени в публичната покана.
Приложение №1
ДЕКЛАРАЦИЯ

за използване/неизползване на подизпълнители

Долуподписаният /та/ …...................................................................................... (три имена) с адрес ….....................................................................................................................................,
лична карта/документ за самоличност (оставя се вярното) № ….............................., издадена на …....................... от ….................................., ЕГН ............................................., в качеството ми на (длъжност, или друго качество) ............................................. на (наименование на участника) ............................................ с ЕИК …............................., със седалище и адрес на управление …........................................................................ ..................................................................., във връзка с участие в обществена поръчка по реда на глава осма „а” от Закона за обществените поръчки с предмет: „Осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция в гр. София”,

Д Е К Л А Р И Р А М, че:
При изпълнение на поръчката няма да ползваме / ще ползваме (оставя се вярното) подизпълнители. 

Видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители, са както следва:

	Видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители

(посочват се видовете работи)


	Съответстващият на  работите от колона 1 дял в проценти от стойността на обществената поръчка

(посочва се процент от стойността на поръчката)
	Предвидени подизпълнители

(посочват се имената и адресите на предвидените подизпълнители)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	


дата на подписване



Декларатор: име, фамилия и подпис
Приложение № 2
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 3, т. 8 и чл. 4 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици

Долуподписаният /та/ …...................................................................................... (три имена) с адрес ….....................................................................................................................................,
лична карта/документ за самоличност (оставя се вярното) № ….............................., издадена на …....................... от ….................................., ЕГН ............................................., в качеството ми на (длъжност, или друго качество) ............................................. на (наименование на участника) ............................................ с ЕИК …............................., със седалище и адрес на управление …........................................................................ ..................................................................., във връзка с участие в обществена поръчка по реда на глава осма „а” от Закона за обществените поръчки с предмет: „Осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция в гр. София”,

Декларирам, че:

1. Представляваното от мен дружество не е регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим. / Представляваното от мен дружество е регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим, а именно: ....................................... 

Забележка: В т. 1 се оставя вярното, а ненужното се зачертава.

2. Представляваното от мен дружество не е свързано с лица, регистрирани в юрисдикция с преференциален данъчен режим. / Представляваното от мен дружество е свързано с лица, регистрирани в юрисдикция с преференциален данъчен режим, а именно с: ....................................... 

Забележка: В т. 2 се оставя вярното, а ненужното се зачертава.

3. Представляваното от мен дружество попада в изключенията по чл. 4, т. ............. от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРСЛТДС).

Забележка: Точка 3 се попълва, ако дружеството е регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим или е свързано с лица, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим.

4. Запознат съм с правомощията на възложителя по чл. 6, ал. 4 от ЗИФОДРЮПДРСЛТДС.

Известна ми е наказателната отговорност по чл. 313 от Наказателния кодекс.

Дата на подписване




Декларатор: име, фамилия и подпис 
Забележка: Представя се от представляващия участника по търговска регистрация.
В случай че участникът е обединение от няколко лица, декларацията се представя от всяко едно от тях.

В случай че участникът предвижда да използва подизпълнител/и, декларацията се представя за всеки от подизпълнителите от представляващия подизпълнителя.

„Юрисдикции с преференциален данъчен режим”

По смисъла § 1, т. 2 от допълнителната разпоредба на ЗИФОДРЮПДРСЛТДС „юрисдикции с преференциален данъчен режим” са юрисдикциите по смисъла на § 1, т. 64 от допълнителните разпоредби (ДР) на Закона за корпоративното подоходно облагане (ЗКПО).

По смисъла на § 1, т. 64 от ДР на ЗКПО „юрисдикции с преференциален данъчен режим" са:

1. Вирджинските острови (САЩ); Княжество Андора; Ангуила (брит.);

Нормандските острови (брит.); Антигуа и Барбуда; Аруба, остров (нидерл.); Общността на Бахамските острови; Барбейдос; Белиз; Бермудските острови (брит.); Вирджинските острови (брит.); Република Вануату; Гибралтар (брит.); Гренада; Гуам, остров (САЩ); Кооперативна република Гаяна; Доминиканската република; Каймановите острови (брит.); Остров Рождество (Коледен остров) (брит.); Република Либерия; Княжество Лихтенщайн; Република Малдиви; Република Маршалски острови; Република Мавриций; Княжество Монако; Монсерат, остров (брит.); Република Науру; Ниуе, остров (новозел.); Република Палау; острови Кук (новозел.); Остров Ман (брит.); Сейнт Лусия; Федерация Сейнт Китс и Невис; Търкс и Кайкос, острови (брит.); Република Фиджи; Република Панама; Независима държава Самоа; Република Сан Марино; Република Сейшели; Соломоновите острови; Сейнт Винсент и Гренадини; Кралство Тонга; Република Тринидад и Тобаго; Тувалу; Фолкландските острови (брит.); Нидерландските Антили (нидерл.) и Хонг Конг (Китай), или

2. държави/територии, с които Република България няма влязла в сила спогодба за избягване на двойното данъчно облагане и в които дължимият подоходен или корпоративен данък или заместващите ги данъци върху доходите по чл. 12, ал. 9 или по чл. 8, ал. 11 от Закона за данъците върху доходите на физическите лица, които чуждестранното лице е реализирало или ще реализира, е с повече от 60 на сто по-нисък от подоходния или корпоративния данък върху тези доходи в Република България.


„Свързани лица”


По смисъла § 1, т. 3 от допълнителната разпоредба на ЗИФОДРЮПДРСЛТДС „свързани лица” са лицата по смисъла на § 1 от допълнителните разпоредби (ДР) на Търговския закон (ТЗ).


По смисъла на § 1 от ДР на ТЗ „свързани лица” са:

1. съпрузите, роднините по права линия - без ограничения, по съребрена линия - до четвърта степен включително, и роднините по сватовство - до трета степен включително;

2. работодател и работник;

3. лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;

4. съдружниците;

5. дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете и акциите, издадени с право на глас в дружеството;

6. лицата, чиято дейност се контролира пряко или косвено от трето лице;

7. лицата, които съвместно контролират пряко или косвено трето лице;

8. лицата, едното от които е търговски представител на другото;

9. лицата, едното от които е направило дарение в полза на другото.

„Свързани лица” са и лицата, които участват пряко или косвено в управлението, контрола или капитала на друго лице или лица, поради което между тях могат да се уговарят условия, различни от обичайните.

                                                                                                                                  Приложение № 3
СПИСЪК ПО ЧЛ. 51, АЛ. 1, Т. 1 ЗОП

Подписаният/ата ...........................................................................................................................  (посочват се трите имена) с данни по документ за самоличност (номер на лична карта, дата, орган и мястона издаването)...................................................................................................................

в качеството си на ........................................................................................... (длъжност) на ........... ........................................................................................................................................ (наименование на участника) ЕИК/БУЛСТАТ ................................................. – участник в обществена поръчка по реда на глава осма „а” от ЗОП с предмет „„Осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция в гр. София”, заявяваме, че през последните три години, считано до датата на подаване на нашата оферта, сме изпълнили описаните по-долу услуги, които са еднакви или сходни с предмета на поръчката, както следва:

	№
	Предмет на изпълнената услуга и кратко описание


	Стойност/цена

    (без ДДС)  


	крайна дата на изпълнение на услугата

	Възложител 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


 В подкрепа на посочените в списъка услуги (услуга), изпълнени от нас, прилагаме следните доказателства по чл. 51, ал. 4 от ЗОП:

1. …………………………………………………………………………………………………

2…………………………………………………………………………………………………..

Забележка:  

При възможност в колоната „Възложител” участникът посочва лице за връзка и телефон.

Дата                                                          Подпис:

                                                                  печат

                                                                  (име и фамилия)

                                                                  (качество на представляващия участника)

Приложение № 4
ДО

ГОСПОДИН ЮЛИАН КАПАНОВ

ГЛАВЕН СЕКРЕТАР НА

АГЕНЦИЯ ЗА ДЪРЖАВНА ФИНАНСОВА ИНСПЕКЦИЯ
гр. София, ул. „Леге” № 2 

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

за участие в обществена поръчка с предмет:

„Осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция в гр. София”
От ....................................................................................... (наименование на участника)

ЕИК …................................., 

регистрация по ДДС: …................................. 

седалище и адрес на управление …...........................................................................

адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждане на обществената поръчка: …..........................................................., 

представляван от ............................................................... (трите имена) в качеството на ................................... (длъжност или друго качество)

УВАЖАЕМИ  ГОСПОДИН КАПАНОВ,

След запознаване с Вашата покана и приложенията към нея, заявяваме желанието си за участие в обществената поръчка с предмет: „Осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция в гр. София”.

Декларираме, че сме запознати с поканата и приложенията към нея.
Съгласни сме с проекта на договора, представляващ Приложение № 6 на документацията и приемаме всички клаузи без възражения.
Декларираме, че при изготвяне на офертата ни са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително условията на труд и минимална цена на труда. 

Съгласни сме с поставените от Вас условия в документацията и ги приемаме без възражения.
Предлагаме да извършим услугата по осигуряване на денонощна физическа охрана – наблюдение и обезпечение на сигурността на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция, включително на съоръженията, движимото имущество в нея и на служебните автомобили, когато се намират около нея, както и осъществяване на пропускателен режим в сградата. 

Предлагаме да изпълним поръчката съгласно изискванията в публичната покана и приложенията към нея, като правим следното техническо предложение:

1. При изпълнение поръчката ще се придържаме точно към указанията на възложителя, техническата спецификация към публичната покана и към всички действащи нормативни актове, правила и стандарти, които се отнасят до изпълнението на поръчката;

2. Ще изпълняваме качествено и добросъвестно охраната на обекта, предмет на обществената поръчка от противоправни посегателства;

3. Ще снабдим наетите от нас охранители с лична идентификационна карта със снимка, отличителен знак и униформено облекло, лични предпазни и защитни средства;

4. По време на дежурството и при приемане и сдаване на поста, охранителите ще отразяват в специална тетрадка всички нарушения или липса на такива по време на смяната;
5. Приемаме срока на изпълнение на поръчката да е една година, считано от 08.00 часа на 15.07.2015 г. до 08.00 часа 15.07.2016 г.

Настоящата оферта е валидна за срок от 60 календарни дни, считано от крайния срок за подаване на оферти съгласно публичната покана.

Кратко изложение на дейността на фирмата и опита й в подобна дейност:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Дата                                                          Подпис:

                                                                  печат

                                                                  (име и фамилия)

                                                                  (качество на представляващия участника)

Приложение № 5
ДО

ГОСПОДИН ЮЛИАН КАПАНОВ

ГЛАВЕН СЕКРЕТАР НА

АГЕНЦИЯ ЗА ДЪРЖАВНА ФИНАНСОВА ИНСПЕКЦИЯ

гр. София, ул. „Леге” № 2 

ЦЕНОВО  ПРЕДЛОЖЕНИЕ

за участие в обществена поръчка с предмет:

„Осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция в гр. София”
От ....................................................................................... (наименование на участника)

ЕИК ….................................,

представляван от ............................................................... (трите имена) в качеството на ................................... (длъжност или друго качество)

УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН КАПАНОВ,

Във връзка участието ни в обществена поръчка с предмет: „Осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция в гр. София”, Ви предлагаме следното ценово предложение:

Месечна цена за изпълнение на услугата, предмет на обществената поръчка:
................................... (................................................... словом) лева без ДДС.

Цена за 12 месеца за изпълнение на услугата, предмет на обществената поръчка:

................................... (................................................... словом) лева без ДДС.

Предложените от нас цени не подлежат на промяна и включват всички разходи за изпълнение на обществената поръчка, в т.ч. всички дължими данъци, такси и други плащания съгласно действащото законодателство. 

Съгласни сме при разминаване на цена, изписана с цифри и такава изписана с думи, да се има предвид цената, която е изписана с думи, а при аритметична грешка в цената за 12 месеца за изпълнение на услугата, да се има предвид произведението, което се получава въз основа на месечната цена.

....................



                    Подпис: 

дата





        печат

       (име и фамилия)

       (качество на представляващия участника)

Забележка: Предлаганите от участниците цени трябва да са в български лева, без ДДС, с точност до втори знак /включително/ след десетичната запетая. 

Предложената цена за 12 месеца за охрана на административната сграда на АДФИ не може да надвишава 36 000 /тридесет и шест хиляди/ лв. без ДДС.
Приложение № 6
П Р О Е К Т    Н А   Д О Г О В О Р 
Д О Г О В О Р   З А   О Х Р А Н А 
Днес  .............................2015  г. в град София между:

Агенция за държавна финансова инспекция (АДФИ) със седалище и адрес на управление: гр. София, ул. “Леге” № 2, БУЛСТАТ 175076479, представлявана от Юлиан Антониев Капанов, в качеството му на Главен секретар и Йорданка Иванова Стоименова – Директор на дирекция „ФСДУЧРИОК“, наричана за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна и

............................................., ЕИК ..........................., със седалище и адрес на управление ..........................................., представлявано от ............................., в качеството му на ........................., наричано за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, от друга страна, 

на основание чл. 14, ал. 4, т. 2 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) и след определяне на изпълнител при условията и реда на глава осма „а” от ЗОП за възлагане на обществена поръчка с предмет „Осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана на административната сграда на Агенция за държавна финансова инспекция в гр. София”, се сключи настоящият договор за следното:

ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА


Чл. 1. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извършва услуга по осигуряване на денонощна физическа невъоръжена охрана – наблюдение и обезпечение на сигурността на административната сграда на АДФИ на адрес: гр. София, ул. „Леге“ № 2, включително на съоръженията, движимото имущество в нея и на служебните автомобили, когато се намират около нея, както и осъществяване на пропускателен режим в сградата.

Чл. 2. Охраната по смисъла на договора включва един денонощен пост – 24 часа на входа на административната сграда. 

Чл. 3. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ осъществява изпълнението на услугата при условията на представената от него оферта и в съответствие с изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

СРОК НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 4. Настоящият договор влиза в сила от датата на подписването му, но не по-рано от 15.07.2015 г. и е със срок на изпълнение една година, считано от 08.00 часа на 15.07.2015 г. до 08.00 часа на 15.07.2016 г. Представители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и ИЗПЪЛНИТЕЛЯ подписват протокол за поемане под охрана на сградата.

ЦЕНА И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ


Чл. 5. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ цена за един месец в размер на ………………. лв. без ДДС. За целия срок на договора цената е ………………. лв. без ДДС. 

(2) Плащането се извършва в лева по банковата сметка на Изпълнителя – банка ……………………………….., IBAN …………………….., BIC …………….., до 10 /десет/ работни дни, считано от датата на представяне на оригинална данъчна фактурата за съответния месец.
МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ

Чл. 6. Място на изпълнение на услугата по чл. 1 е административната сграда на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, находяща се на адрес: гр. София, ул. „Леге” № 2.

ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА СТРАНИТЕ


Чл. 7. (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да извършва дейностите, които са предмет на настоящия договор, със свой персонал и технически средства, като качеството на услугата следва да отговаря на професионалните изисквания за този вид дейност и в съответствие с българското законодателство.


(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да изготви план за охрана /съгласно чл. 24, ал. 2 от Закона за частната охранителна дейност/ и план за действие в извънредни и кризисни ситуации на обекта по чл. 1.

Чл. 8. (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да спазва вътрешните правила на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ във връзка с пропускателния режим в сградата, да пази достойнството, законните права и интересите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при и във връзка с изпълнението на договора, както и да не разпространява служебна и вътрешна информация, станала му известна при или по повод извършване на дейността му.


(2) Служителите на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ упражняват дейността си по договора по начин, който да не уронва честта и достойнството на служителите на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и външните посетители на сградата. 


(3) Служителите на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ се задължават да не извършват търговска дейност в сградата и прилежащите й части.


 Чл. 9. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да спазва приетите от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ вътрешни актове, уреждащи пропускателния режим и противопожарната безопасност в сградата на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

Чл. 10. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да приеме обектите на охрана с подписването на двустранен приемо-предавателен протокол. Предаването и приемането на обектите за охрана и намиращото се в тях движимо и недвижимо имущество се извършва чрез подписването на приемо-предавателен протокол, удостоверяващ предаването, респективно приемането им. Обектите се приемат за охрана в състояние, отразено в предавателно-приемателния протокол. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ извършва съвместно с представители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в срок от 7 /седем/ дни от влизане в сила на настоящия договор, обстоен оглед на обектите на охрана с цел да се установи състоянието им. Изводите от огледа да се документират в протокол за охранително обследване, който съдържа изводи и предложения за съответните мероприятия, които ще повишат сигурността на конкретния обект.

Чл. 11. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да уведоми писмено в 14-дневен срок от фактическото приемане на обекта за охрана или от снемането на охраната, органа, издал лиценза и съответната областна дирекция на МВР, на чиято територия извършва охранителната дейност, в съответствие с чл. 24, ал. 3 от Закона за частната охранителна дейност.

 Чл. 12. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да назначи и поеме за своя сметка издръжката на охранителите, необходими за извършване на съответни дейности по охрана, в т.ч. осигурителни вноски, обезщетения при напускане, уволнение и пенсиониране, както и всякакви други плащания и разходи, свързани с наемане на охранителите.
Чл. 13. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ представя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ списък на своите служители, ангажирани с дейността по охраната обектите по чл. 1, съдържащ: трите им имена, ЕГН, копие на документ за самоличност, адрес, медицинско свидетелство и свидетелство за съдимост.
Чл. 14. При упражняване на дейността си по договора служителите на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ носят отличителен знак и униформено облекло.

Чл. 15. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ осъществява пропускателния режим в сградата на АДФИ на хора, внасянето и изнасянето на стоково-материални ценности, пакети, стоки и други.

Чл. 16. (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да осигури надлежно наблюдение и обезпечаване на сигурността на описания в чл. 1 обект и на цялото имущество в него.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да разположи в 08.00 часа на 15.07.2015 г. първия денонощен пост на  входа на административната сграда на АДФИ.

(3) Служителите на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ осъществяват обход и следят за целостта и евентуални посегателства на охранявания обект, включително нощен обход на помещенията за времето от 19.00 часа до 06.00 часа на всеки час. Изключване на работното осветление, проверка за течове в сервизните помещения и други дейности по опазване имуществото на агенцията.
(4) При опити за противозаконно или непозволено проникване в обекта ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да предприема необходимите мерки за пресичането им. При констатирани посегателства ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ уведомява ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, а в зависимост от посегателството – и органите на МВР. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да присъства чрез упълномощен представител при извършване на огледи и други процесуални действия от полицията и други компетентни органи на територията на охранявания обект.
(5) При пожар, наводнение или друго бедствие или авария ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ уведомява едновременно и ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ и съответните компетентни органи – полиция, пожарна и т.н.

Чл. 17. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да съобразява дейността си със забележките и препоръките на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, касаещи изпълнението на задълженията му по този договор.

Чл. 18. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:

1. писмена информация за служителите в АДФИ, които имат право да влизат в охранявания обект, да разпореждат изнасянето и внасянето на предмети и вещи. Писмено следва да бъдат определени часовете през денонощието, през които определените от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ лица имат право да влизат и излизат от обекта.

2. Копие от действащите Вътрешни правила, уреждащи пропускателния режим и противопожарната безопасност в сградата на АДФИ.

Чл. 19. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да осигури и предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ свободен достъп  до определение за защита и охрана обект в рамките на срока на действие на договора.

Чл. 20. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава да заплаща уговорената цена в сроковете, предвидени в настоящия договор.

Чл. 21. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право на контрол на работата на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и го уведомява своевременно за всички забележки и препоръки, касаещи изпълнението на задълженията му по този договор.
Чл. 22. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да изисква от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ да сключи и да му представи договори за подизпълнение с посочените в офертата му подизпълнители.

ГАРАНЦИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

Чл. 23. (1) Гаранцията за изпълнение на настоящия договор е в размер на 5 % от цената за целия срок на договора, посочена в чл. 5, ал. 1 и е представена под формата на парична сума, внесена в брой в касата на възложителя / по сметка на възложителя или банкова гаранция (оставя се вярното) и е със срок на валидност не по-малък от 30 дни след изтичане на срока за изпълнение на договора.

(2) Гаранцията за изпълнение (когато е банкова гаранция) се усвоява от възложителя чрез декларация до съответната банка, че изпълнителят е в нарушение на договора, без да е необходимо посочване на конкретни обстоятелства или представяне на доказателства. / (2) При усвояване на гаранцията (когато е под формата на внесен депозит) възложителят писмено уведомява изпълнителя за решението си и за размера на усвоената част от гаранцията. (В зависимост от формата на гаранцията се оставя съответната клауза.)
(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да усвои такава част от гаранцията, която покрива отговорността на изпълнителя за неизпълнението, включително размера на начислените неустойки и обезщетения.

(4) Гаранцията за изпълнение се освобождава (възстановява) на изпълнителя в рамките на 30 дни след изтичане на срока за изпълнение на договора.

Банкова сметка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за внасяне на гаранция за изпълнение:

Банка: Българска народна банка

IBAN:  BG 85 BNBG 9661 3300 1006 01

BIC:     BNBGBGSD 

ОТГОВОРНОСТ И САНКЦИИ


Чл. 24. (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи пълна имуществена отговорност за вреди, възникнали поради виновното неизпълнение на което и да е от задълженията му по този договор.

(2) Дължимото от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ обезщетение се определя по балансовата стойност на увреденото или липсващо имущество. С констативен протокол, подписан от двете страни, се определят размерът на обезщетението и срокът за изплащането му.

(3) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не носи отговорност за вреди причинени умишлено или по непредпазливост от служители на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.


Чл. 25. В случай на сигнали за изчезнали или повредени документи и вещи или неразрешено ползване на техника, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да уведоми незабавно ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. При изключване действието на странични причини и обстоятелства, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ носи отговорност за причинените вреди.


Чл. 26. При съществено неизпълнение на възложеното, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи неустойка в размер на 3600 /три хиляди и шестстотин лева/ лв.

  Чл. 27. При неизпълнение на задълженията си по чл. 5 ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи обезщетение в размер на законната лихва.
 Чл. 28. (1) Изплащането на неустойки и обезщетения по предходните текстове от настоящия договор не лишава изправната страна по договора от правото да търси обезщетение за вреди и пропуснати ползи над уговорените размери по общия исков ред.

(2) Страните не отговарят за неизпълнение на задълженията си по настоящия договор, ако то се дължи на непреодолима сила.

ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА

Чл. 29. (1) Договорът се прекратява с изтичане на срока на изпълнение посочен в чл. 4.

(2) Договорът може да бъде прекратен:

1. по взаимно писмено съгласие на страните;
2. от всяка от страните с двумесечно писмено предизвестие, отправено до другата страна.

3. от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ без предизвестие, когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ използва подиз-пълнител, без да е декларирал това в офертата си, или използва подизпълнител, който е различен от този, посочен в офертата му.
4. По реда на чл. 43, ал. 4 от Закона за обществените поръчки. В тези случаи ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ дължи на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ обезщетение в размер на 3% от стойността на договора.
Чл. 30. Договорът се прекратява без предизвестие от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в случай, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ загуби правото да извършва охранителна дейност.
Чл. 31. Договорът може да бъде развален по реда на чл. 87 от ЗЗД.

КОНФИДЕНЦИАЛНОСТ

Чл. 32. Всяка информация, получена при и/или по повод изпълнението на договора се счита за конфиденциална.

ДРУГИ УСЛОВИЯ
Чл. 33. Всички съобщения във връзка с този договор са валидни, ако са направени в писмена форма, включително и по факс от упълномощените представители на страните.

Чл. 34. (1) Адресите на страните по договора и лицата за контакт са, както следва:

на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ:


Адрес: ..................................................

Лице за контакт: ................................................................., телефон: ............................

на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: 

Адрес: гр. София, ул. „Леге” № 2.

Лице за контакт: Йорданка Стоименова – директор на дирекция „ФСДУЧРИОК“;  Димитър Христов – служител по сигурността на информацията в АДФИ, телефон: 029859 5127; 02 9859 5116; 0887 933691
 (2) Лица, отговорни за изпълнението на настоящия договор от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ са служителите на АДФИ, посочени в предходната алинея.

(3) Когато някоя от страните е променила адреса си, без да уведоми за новия си адрес другата страна, съобщенията ще се считат за редовно връчени и когато са изпратени на стария адрес.

Чл. 35. За всеки спор относно съществуването и действието на договора или във връзка с неговото нарушение, включително спорове и относно действителността, тълкуването, прекратяването, изпълнението или неизпълнението му – частично или цялостно, както и за всички въпроси, неуредени в този договор, се прилагат разпоредбите на българското гражданско право, като страните уреждат отношенията си чрез споразумение. При непостигане на съгласие, спорът се отнася за решаване пред компетентния български съд.

Настоящият договор се състои от 5 страници и се състави и подписа в два еднообразни екземпляра, по един за всяка от страните. 
Възложител:



          изпълнител:
……………………………………….                               ………………………………………….

ГЛАВЕН СЕКРЕТАР                                                   

/ЮЛИАН КАПАНОВ/                                                  /                                                               /  
………………………………………..                                             
ДИРЕКТОР НА ДИРЕКЦИЯ ''ФСДУЧРИОК''
/ЙОРДАНКА СТОИМЕНОВА/











Приложение № 7


ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА
ЗА ПРОПУСКАТЕЛНИЯ РЕЖИМ В СГРАДАТА
НА АГЕНЦИЯ ЗА ДЪРЖАВНА ФИНАНСОВА ИНСПЕКЦИЯ, НАХОДЯЩА СЕ В ГР. СОФИЯ,  УЛ. "ЛЕГЕ" № 2
Правилата са задължителни за всички лица, работещи или посещаващи сградата на Агенцията за държавна финансова инспекция (Агенцията).
І.ДОКУМЕНТИ, ОСИГУРЯВАЩИ ДОСТЬП ДО СГРАДАТА 
НА АГЕНЦИЯТА.
1. СЛУЖЕБНИ КАРТИ
а/ Служебна и магнитна карта по образец, утвърден от главния секретар се издава на всички служители на агенцията;
б/ Служителите на агенцията нямат право да преотстъпват на други лица служебните си и магнитни карти по каквито и да било причини;
в/ При повредена или изгубена служебна или магнитна карта служителят уведомява лично главният секретар на агенцията в писмена форма.
г/ При прекратяване на служебните/трудови правоотношения, служителя задължително връща служебната и магнитна карта.

2. ПОСТОЯНЕН ПРОПУСК
Постоянни пропуски се издават на всички служители от агенцията. Пропуските се издават от отдел "Управление на човешките ресурси и административно правни дейности" срещу подпис и задължително се връщат при прекратяване на служебните или трудови правоотношения.
На служителите от агенцията от областните градове не се издават постоянни пропуски.
3. ВРЕМЕНЕН МАГНИТЕН ПРОПУСК
Временни магнитни пропуски се издават на:
· служители   от   Министерството   на   финансите   и   специалната куриерска служба, срещу служебна карта;

· служители от държавната администрация при доказан служебен ангажимент, след разрешение на директора, заместник-директора или главния секретар - срещу служебна карта /лична карта/ и се допускат съпровождани от служител на агенцията;
· граждани, по конкретни въпроси - запитвания, молби, жалби, сигнали, предложения и подаване на документи за административно-правни услуги - срещу лична карта и се допускат с придружител от агенцията;
· служители от фирми, извършващи куриерски услуги, поддръжка, ремонт и други дейности в агенцията, по предварително одобрен списък от директора, заместник-директора или главния секретар. Списъка да бъде подписан от отговорния за дейността служител на агенцията и съгласуван със служителя по сигурността на информацията. При промяна на някои от служителите в предварително одобрения списък, своевременно се уведомява главния секретар на агенцията и списъка се коригира.
ЗАБЕЛЕЖКА:
а/ Дневният пропуск се издава от дежурния от охраната в агенцията, на лица посещаващи агенцията, срещу представяне на документ за самоличност и важи за деня на издаването;
б/ Дежурният от охраната записват посетителите в дневник и отразяват номера на пропуска и служителят когото посещават /от когото се съпровождат/;
в/ Дежурните от охраната съхраняват одобрения списък на лицата посетили агенцията;
г/ При загубване на пропуск  виновното лице докладва писмено на главния секретар на агенцията и заплаща издаването на нов пропуск.
II. ОРГАНИЗАЦИЯ НА ПРОПУСКАТЕЛНИЯ РЕЖИМ.
1.
През входа се пропускат без пропуски и регистрация:
а/ Официални гости, чуждестранни делегации, дипломати и други длъжностни лица, посещаващи агенцията за срещи с ръководството, както и служителят, който ги придружава;
б/ Народни представители, министри и други ръководители и членове на държавни органи след представяне на служебна карта;
в/ Чуждестранни експерти и консултанти по съвместни проекти и програми с агенцията с придружаващия ги служител.
2.
Ограничения за пропускане.
а/ Служителите на агенцията, които по тяхно желание ще работят в почивни и празнични дни се допускат с писмено разрешение на директора, получено най-малко един ден предварително и отразено в специално заведена за целта книга;
б/ Служителите от агенцията могат да остават по тяхно желание всеки работен ден след 19:00 часа но не по-късно от 22:00 часа, с писмено разрешение на директора получено до 17:00 часа, в заведена за целта книга;
в/ Посетителите са длъжни да напуснат сградата на агенцията до края на работното време, а при неотложни служебни ангажименти и след 17:30 ч. заедно с посетеното лице, като посетеното лице уведоми дежурния от охраната;
г/ Външни лица се пропускат в сградата извън работното време на агенцията само с разрешение на директора, заместник директора или главния секретар;
д/ Представители на средствата за масова информация се допускат
в сградата на агенцията с разрешение на директора, заместник директора или
главния секретар и се придружават от служител на отдел "Публична комуникация".

3. Доставка на пратки, материали и други:
а/ През входа се получава и изпраща пощата на агенцията, дребни материали и инвентар, след предоставяне на разрешителен документ по образец /опис; разписка, протокол/;
б/ Служебни материали от министерства и ведомства, куриерски пратки и други документи донесени на ръка се получават лично от деловодството;
в/ През входа се разрешава внасянето или изнасянето на материали и инвентар, само под непосредствения контрол на дежурния срещу представен документ /вносна или износна бележка/ по образец  /Приложение № 1/ или приемателно-предавателен протокол.

Ш.ДОПЪЛНИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ:
1. Забранява се:
а/ Влизането и престоят на лица в нетрезво състояние, на лица намиращи се под въздействието на наркотични вещества или на лица с непристойно поведение;
б/ Влизането с животни;
в/ Влизането с обемист багаж, както и оставянето му в и около входа на агенцията;
г/ Поставянето на обемисти предмети, пакети лични вещи пред входа, преддверията, стълбищата и коридорите на сградата.
При установяване наличието на внесени и оставени вещи, предмети и пакети в сградата, пораждащи съмнение относно съдържанието им, служителите на агенцията уведомяват дежурния от охраната.
д/ Внасянето и оставянето на общоопасни вещества и материали в сградата на агенцията;
е/ Влизането на служители и външни лица в агенцията с огнестрелно и хладно оръжие;
ж/ Изнасянето на инвентар, без разрешение на главния секретар или домакина на агенцията.
2.  По своя преценка дежурния от охраната извършва избирателна проверка на багаж и лични вещи на посетителите и служителите при влизане или напускане на агенцията.
3.
Контрол:

а) При нарушаване на обществения ред, застрашаващ сигурността на агенцията, дежурния от охраната уведомява дежурния в Първо РПУ на МВР на телефони 02 / 982 /7166,  02 / 982 /7167,  02 / 872-2574 или дежурния на СДВР на тел 02 / 873-9945 или тел. 112  и действа според техните указания.
   б) Текущия контрол по спазване на тези правила се възлага на директора на дирекция "ФСДУЧРИОК ".

     в) Общият контрол и координацията по осъществяване на пропускателния режим се възлага на главния секретар на агенцията.











Приложение № 1

ИЗНОСНА  /ВНОСНА /  БЕЛЕЖКА


Днес, ................201....год., 

се разрешава на лицето ............................................................................................................................

служител на ...............................................................................................................................................

да изнесе /внесе/ в сградата на агенцията, следното имущество:

	№ по ред
	Наименование на имуществото
	Сериен №,

Инвентарен №
	Брой
	Причина

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	


РАЗРЕШИЛ ИЗНАСЯНЕТО /ВНАСЯНЕТО:                                    ПОДПИС НА ЛИЦЕТО:

........................................../ ................................./                                      ........................./..................../
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